
Al Segretario comunale 
Civezzano, ___________________ 

 
 

Oggetto: Foglio di trasferta e richiesta uso automezzo proprio per ragioni di servizio 
 
 
Il sottoscritto dipendente ___________________________________________ dichiarando il 

possesso dei requisiti e l’ottemperanza di cui all’art. 6 del Regolamento speciale per l’uso 

dell’automezzo personale, chiede l’autorizzazione ed il consenso ad usare il proprio automezzo – 

tipo/cilindrata __________________________ per il servizio: 

_________________________________________________________________________ 

da effettuarsi il giorno _____________ con percorrenza presunta di Km. ______________ 

da ____________________________________ a ________________________________ 

dalle ore _______________  alle ore ________________ 

con/senza ritorno presso la sede comunale. 

 
 IL DIPENDENTE 
 
 ________________________ 
 
Si autorizza l’uso del proprio automezzo attestando la congruità del servizio da espletare 
 
 Il Segretario comunale 
 
 ________________________ 
 
 
Comunicazione al Servizio Finanziario: 
 
Comunica inoltre che ha sostenuto nel corso della trasferta le seguenti spese di cui chiede il 

rimborso: 

parcheggio: Euro _________________ 

pedaggio autostradale: Euro _________________ 

altre (specificare): Euro _________________ per _________________ 

Si allegano n. _________ giustificativi delle spese. 

chilometri effettivamente percorsi il giorno  _________________ n. _______ 

 
IL DIPENDENTE 

 
      ________________________ 
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