COMUNE DI CIVEZZAZZANO PROVINCIA DI TRENTO

DISCIPLINARE DELLE DETERMINAZIONI DEVOLUTE
Al RESPONSABILI DEI SERVIZI

Approvato con delibera del Consiglio Comunale nd&625.05.2001



ARTICOLO 1
Definizione

1. La determinazione e l'atto formale con il qualeoggetti indicati nel successivo
articolo 2, pongono in essere l'attivita di cui'all. 36 del D.P.G.R. 19 maggio
1999, n. 3/L, con le modalita di cui al D.P.G.R.dibbre 1999, n. 8/L e al presente
disciplinare.

ARTICOLO 2
Soggetti competenti

1. Sono competenti ad emanare le determinazioni diatuprecedente articolo i
responsabili dei Servizi individuati dall’Organignana del Comune ed il Segretario
comunale.

2. In caso di assenza o impedimento, il responsateleServizio e sostituito dal
Segretario comunale; qualora I'assenza si protrgggaiu di 30 giorni spettera al
Sindaco nominare il sostituto.

3. | predetti soggetti non possono delegare ad atrcdmpetenza ad adottare le
determinazioni.

4. Le determinazioni non sono soggette ad avocaziargade di altri organi.

ARTICOLO 3
Competenza ed istruttoria

1. | responsabili dei Servizi di cui al precedente &rtadottano le determinazioni
qualora detti provvedimenti si caratterizzino peo alei seguenti requisiti:

a) essere atti vincolanti;

b) essere connotati da discrezionalita tecnica;

c) essere connotati da discrezionalita amministrativelora gli accertamenti e/o
valutazioni, presupposto necessario per 'emanazidell’atto, si fondino su
criteri, anche di ordine generale, predeterminati:

- dalla legge statale, dalla legge regionale, d&tgyé provinciale o da atti
aventi forza di legge;

- dai regolamenti comunitari;

- dalle direttive comunitarie, anche non recepitealogra sia decorso |l
termine per il recepimento ed esse siano completeomdizionate;

- dallo Statuto e dai regolamenti comunali;

- dagli indirizzi generali di governo deliberati d@bnsiglio Comunale, su
proposta del Sindaco, ad inizio del mandato;

- dalla relazione previsionale e programmatica phurée;

- da atti generali di programmazione e di indirizadottati nel’ambito delle
rispettive competenze dal Consiglio, dalla Giunt,Sindaco.

2. Non rivestono la natura di determinazione gliiatierni di mera organizzazione.



| responsabili dei Servizi verificano che le deterazioni non siano in contrasto con
le norme di legge e con quelle dello Statuto erdgolamenti, oltre che con le
eventuali deliberazioni dalle quali traggono orggin

. Gli atti tipizzati dalle norme, purché non impegmirspese, mantengono la
qualificazione stabilita dalle leggi e dai regolarein base ai quali vengono
emanati, nonché le modalita di pubblicizzazionestgdbilite.

ARTICOLO 4
Motivazione

La determinazione deve essere motivata. Essa gevéare:

a) i presupposti di fatto;

b) le ragioni giuridiche che hanno determinato il pedimento o almeno i
richiami normativi di riferimento;

c) le risultanze dell’istruttoria poste in relazionend presupposti di fatto e con le
ragioni giuridiche.

La motivazione deve riportare la valutazione déi fa degli interessi coinvolti dal

provvedimento, secondo i principi di logica, caieeza amministrativa e buon

andamento, nonché gli eventuali accertamenti esegurdine alla regolarita degli

atti e della documentazione posta a base del pdiwmanto.

In ogni atto notificato al destinatario devono essidicati dal responsabile del

Servizio interessato il termine e lautorita cui pdssibile ricorrere, nonché

'impegno e la copertura finanziaria della spesantestualmente all’ordinazione

della prestazione, con l'avvertenza che la suceadsittura deve essere completa

con gli estremi della suddetta determinazione.

ARTICOLO 5
Forma, sottoscrizione, esecutivita

La determinazione, per la sua esistenza giuridieae essere redatta in forma scritta
e sottoscritta dal responsabile del Servizio coergetper materia.

La determinazione deve contenere, oltre allo stenu®la Comune e la data,
I'intestazione del Servizio competente e il numgrogressivo annuale per Servizio;
i provvedimenti di cui al comma 4 dell’art. 3 hanmoa nhumerazione autonoma.

. Qualora la determinazione comporti I'assunzioneundiimpegno di spesa, deve
essere trasmessa al Servizio finanziario e dives&tutiva con l'apposizione del
visto di regolarita contabile effettuato dal Resgabile del Servizio in parola,
attestante la copertura finanziaria. Il visto djgkarita contabile € apposto entro 5
giorni dal ricevimento della determinazione, seaprd modalitd previste dal
presente Disciplinare e dal vigente Regolamentmdiabilita.

Le determinazioni che non comportano spese diventasecutive con la
sottoscrizione da parte del responsabile del Serviz



ARTICOLO 6
Pubblicazione, controllo e raccolta

Le determinazioni, con esclusione di quelle previdtcomma 4 dell’art. 3, seguono

il seguente iter:

a) le determinazioni che impegnano spese sono trasnasServizio finanziario
entro 3 giorni dalla adozione e quindi al Servi@egreteria gia munite del visto
di regolarita contabile;

b) le determinazioni che non impegnano spese sonondésse direttamente al
Servizio Segreteria.

La trasmissione é effettuata, assicurando la massapidita e semplificazione, con

le modalita stabilite dal Segretario comunale, tenconto dello sviluppo del

sistema informativo comunale.

Le determinazioni, ad esecutivita avvenuta, corusegme di quelle previste al

comma 4 dell'art. 3, sono pubblicate a cura del/i3er Segreteria con periodicita

mensile, entro il giorno 5 del mese successivo @lquli intervenuta esecutivita,

mediante affissione dell'oggetto all’Albo pretorger dieci giorni consecutivi, salvo

specifiche disposizioni di legge.

. Contestualmente alla pubblicazione all’Albo pretptioggetto delle determinazioni

viene trasmesso alla Giunta comunale.

. A fine anno il Servizio Segreteria cura la racc@tarchiviazione in originale delle

determinazioni.

ARTICOLO 7
Autotutela

Nei confronti delle proprie determinazioni ritenuitevalide, i responsabili dei
Servizi esercitano i poteri di autotutela previdéll’'ordinamento (annullamento
d’ufficio, revoca, abrogazione, pronuncia di decerdg, mediante I'adozione di
apposita determinazione, nella quale siano indicaitivi che rendono necessario
I'atto di ritiro.

. Analogamente procedono in caso di sospensione;m@p rinnovo, proroga di
precedente determinazione.

ARTICOLO 8
Esercizio del potere di autotutela

La determinazione posta in essere nell’esercizib pidere di autotutela deve

espressamente menzionare la precedente deternmaamgetto di ritiro.

. Il potere di autotutela deve essere esercitateamdio le motivazioni giuridiche e di
fatto, a sostegno dell’atto stesso, nonché I'irseepubblico concreto ed attuale da

tutelare, in comparazione con I'eventuale pregiodsrecato a terzi.



ARTICOLO 9
Impugnazione

1. La determinazione impugnata mantiene la sua efficllgo al suo annullamento,
fatta salva eventuale sospensione giurisdizionale.

2. Le eventuali opposizioni presentate al Comune a&ovéx determinazioni hanno il
valore di semplice esposto.

ARTICOLO 10
Liguidazione della spesa

1. La liguidazione delle spese ordinate dai soggédté bhanno dato esecuzione alla

determinazione che ne sta alla base, e effettuatas@bgetti medesimi con la
procedura prevista dal Regolamento di contabilita.

ARTICOLO 11
AcCCesso

1. Siapplicano alle determinazioni le disposizioreypste dal vigente Regolamento in
materia di procedimento amministrativo e di diritthh accesso ai documenti
amministrativi.

ARTICOLO 12
Sovraintendenza, coordinamento e assistenza

Il Segretario comunale svolge funzioni di sovramakenza, coordinamento e assistenza
ai responsabili dei Servizi e adotta le necesshredtive per assicurare 'osservanza di
guanto stabilito dal presente disciplinare.



