
Servizio Edilizia Privata e Urbanistica - Nomenclatura e organizzazione dei file 

 

In questa sezione vengono illustrate le specifiche che dovranno essere seguite nella redazione della 

documentazione in formato digitale da allegare alle istanze tramite accesso online. 

Il rispetto delle seguenti specifiche permette una migliore fase istruttoria, eliminando le problematiche legate 

alla difficile interpretazione dei documenti allegati. 

Nomi “parlanti” dei file 

Ai fini di identificare meglio i contenuti del documento, i nomi dei file dovranno essere parlanti, significativi e 

coerenti con la natura del contenuto. 

Il nome del file deve permettere una rapida ed agevole individuazione dell’elaborato contenuto nel file stesso. 

In particolare, riferendosi alla nostra tabella “Elenco documentazione necessaria per il procedimento edilizio” 

sarà sufficiente abbreviare il nome nella seconda colonna. Si prendano a riferimento i seguenti esempi: 

Documentazione Nome del file 
Obblighi in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro 
di cui al d.lgs. n. 81/2008 

Notifica_preliminare 

Documentazione attestante il pagamento del 
contributo di costruzione e adempimento marca da 
bollo 

Pagamento_contributo_e_marca_da_bollo 

Modelli statistici ISPAT Modelli_statistici_ISPAT 

Progetto delle opere di urbanizzazione 
Proposta di progetto 
…. 

URB_Planimetria 
URB_Progetto 
URB_... 

Elaborati relativi ai vincoli e ai dati urbanistici 
catastali 

Vincoli_dati_urbanistici 

Documentazione fotografica dello stato di fatto Relazione_fotografica 

Relazione tecnica Relazione_tecnica 

Planimetrie: 
stato di fatto-rilievo 
stato di progetto 
stato di raffronto 

 
Planimetrie_stato_di_fatto-rielievo 
Planimetrie_stato_progetto 
Planimetrie_stato_raffronto 

Sezioni altimetriche con raffronto Sezioni_altimetriche 

Piante: 
stato di fatto 
stato di progetto 
stato di raffronto 

 
Piante_stato_di_fatto 
Piante_stato_di_progetto 
Piante_stato_di_raffronto 

Sezioni: 
stato di fatto 
stato di progetto 
stato di raffronto 

 
Sezioni_stato_di_fatto 
Sezioni_stato_di_progetto 
Sezioni_stato_di_raffronto 

Prospetti: 
stato di fatto 
stato di progetto 
stato di raffronto 

 
Prospetti_stato_di_fatto 
Prospetti_stato_di_progetto 
Prospetti_stato_di_raffronto 

Spazi di parcheggio Spazi_di_parcheggio 

Elaborati relativi al superamento delle barriere 
architettoniche 

Elaborati_superamento_barriere_architettoniche 



Perizia, studio o relazione geologica di fattibilità 
dell’intervento 

Relazione_geologica 

Elaborati/relazione energetica relativa ai requisiti di 
prestazione energetica di cui all’art.4, commi 3-4-5 
dPP 11-13/2009 

Relazione_energetica 

Comunicazione in materia di gestione delle terre e 
rocce da scavo 

Gestione_terre_e_rocce_da_scavo 

Planimetria delle reti ed eventuale 
documentazione del soggetto gestore dei servizi 

Planimetria_reti_scarichi_acque_nere_bianche 
Planimetria_reti_spazi_raccolta_rifiuti_solidi_urb 
Planimetria_reti_fornitura_acqua 
Planimetria_reti_fornitura_energia_elettrica 

Collegamenti in fibra ottica Collegamenti_fibra_ottica 

Relazione sulle caratteristiche acustiche Relazione_caratteristiche_acustiche 

Documentazione di impatto acustico Documentazione_impatto_acustico 

… … 

 

 


