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TABELLA PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
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ASSEGNAZIONE RESPONSABILITA’ DEI PROCEDIMENTI 
AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL SERVIZIO 

STRUTTURE E TERRITORIO 
 
 
 
 
 
 
 
 



SERVIZIO STRUTTURE E TERRITORIO 
 

Oggetto Normativa Iniziativa Termine 
finale 

Decorrenza SCIA Silenzio 
assenso 

Responsabile 
procedimento 

Cessioni del credito relative a 
LL.PP. 

Art. 1264 c.c. 
D.lgs. n. 50/2016 art. 
106 comma 13 
 

Di parte 15 dalla data di notifica 
della cessione del 
credito 

No No 
 

 

Cessioni del credito relative a 
prestazioni di servizi e forniture 

Art. 1264 c.c.  
 

Di parte 30 dalla data di notifica 
della cessione del 
credito 

No No 
 

 

Autorizzazione alla costruzione e 
all’esercizio di discariche di rifiuti 
inerti 

D.lgs. n. 36/2003 
D.P.G.P. n. 1-
41/Leg/1987 
D.P.P. n. 14-
44/Leg/2005 

Di parte 210 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No  

Espressione parere in merito 
all’idoneità delle opere di 
urbanizzazione primaria 

D.lgs. n. 285/1992 
L.P. n. 15/2015 

Di parte 30 Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta di parere 

No No Tamanini Paolo  

Riconoscimento di aumento dei 
canoni di locazione per locazioni 
passive su base ISTAT 

Codice civile 
L. n. 392/1978 

Di parte 90 Dalla data di 
ricevimento della 
documentazione 

No No  

Estensione di garanzia 
assicurativa 

Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di parte 
Di ufficio 

90 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No  

Cessazione posizioni assicurative Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di parte 
Di ufficio 

90 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No  

Risarcimento danni in 
conseguenza di sinistri 

Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di parte 
 

180 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Zacconi Paolo 

Recupero di danni da terzi Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di ufficio 180 Dalla data di 
ricevimento della 
segnalazione da Ufficio 
Tecnico o da Polizia 
Municipale 

No No Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Zacconi Paolo 



Procedure espropriative L.P. n. 6/1993 Di ufficio 210 Dalla data di avvio 
della procedura 
espropriativa (rende 
noto) 

   

Procedure di gara ad evidenza 
pubblica per l’affidamento di 
opere o LL.PP., pubbliche 
forniture, pubblici servizi 

D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 23/1990 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di ufficio 180 Dalla data di inoltro 
della lettera di invito 
sino all’aggiudicazione 
definitiva. Si 
aggiungono 120 giorni 
nel caso in cui si debba 
procedere alla 
valutazione delle 
offerte anomale in 
contraddittorio con le 
imprese interessate 

No No  

Procedure di gara 
ufficiosa/confronto 
concorrenziale per l’affidamento 
di opere o LL.PP., pubbliche 
forniture, pubblici servizi in 
appalto o in economia 

D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 23/1990 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di ufficio 180 Dalla data di 
pubblicazione del 
bando (per procedure 
di evidenza pubblica) o 
dalla data di inoltro 
della lettera di invito 
(per le procedure di 
gara informali) 

No No  

Autorizzazione al subappalto D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 30 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda e della 
documentazione 
prescritta per legge 

No Si 
 

 

Cessioni di azienda, 
modificazioni societarie o altre 
fattispecie analoghe relative a 
controparti contrattuali in materia 
di LL.PP. 

D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 60 Dalla data di 
ricevimento della 
documentazione 

No No  

Istruttoria a seguito di 
accertamento della non veridicità 
di dichiarazioni sostitutive di 
certificazione o di atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 90 Dalla data di 
accertamento di ufficio 

No No  



Anticipazione corrispettivo 
d’appalto 

L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 30 Dalla data di 
ricevimento della 
documentazione 

No No  

Pagamenti in acconto  L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 30 Dalla data di 
ricevimento della 
documentazione 

No No  

R.U.P. nella fase di esecuzione 
LL.PP. di importo inferiore a € 
150.000 

L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 
d.lgs. n. 50/2016 
linee guida ANAC 

Di ufficio   No No Paolo Tamanini 
Paolo Zacconi 

R.U.P. nella fase di esecuzione 
LL.PP. di importo pari o 
superiore a € 150.000 

L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 
d.lgs. n. 50/2016 
linee guida ANAC 

Di ufficio   No No Paolo Tamanini 

 
PROCEDIMENTI COMUNI A UNA PLURALITA’ DI SERVIZI E UFFICI 

 
Oggetto Normativa Iniziativa Termine 

finale 
Decorrenza SCIA Silenzio 

assenso 
Responsabile 
procedimento 

Istruttoria a seguito di 
accertamento della non veridicità 
di dichiarazioni sostitutive di 
certificazione o di atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 90 Dalla data di 
accertamento di ufficio 

No No Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Zacconi Paolo 
Nei settori di rispettiva 
competenza 

Accesso documentale L. n. 241/1990 
L.P. n. 23/1992 
Regolamento sul 
procedimento 
amministrativo e sul 
diritto di accesso 
documentale, civico, 
generalizzato 

Di parte 30 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Zacconi Paolo 
Nei settori di rispettiva 
competenza 

Accesso generalizzato D.LGS. n. 33/2013 
Artt. 5 e 5bis L.R. n. 
10/2014 Regolamento 
sul procedimento 

Di parte 30 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Zacconi Paolo 



amministrativo e sul 
diritto di accesso 
documentale, civico, 
generalizzato 

Nei settori di rispettiva 
competenza 

Riscontro a segnalazioni del 
Difensore Civico 

L.P. n. 28/1982 
D.P.Reg. m. 3/L/2005 
art. 33 

Di ufficio 60 Dalla data di 
ricevimento della 
segnalazione 

No No Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Nei settori di rispettiva 
competenza 

Riscontro alle richieste di 
controllo del contenuto di 
dichiarazioni sostitutive di 
certificazione o di atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 Di parte 30 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No 
 

Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Zacconi Paolo 
Nei settori di rispettiva 
competenza 

Rimborso di somme 
erroneamente versate 

Codice civile Di parte 60 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda 

No No 
 

Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Nei settori di rispettiva 
competenza 

Rimborso depositi cauzionali 
diversi 

Codice civile Di parte 60 Dalla data di 
ricevimento della 
domanda (nel caso di 
verifiche tecniche 
preliminari al rimborso, 
il termine decorre dalla 
data delle verifiche 
stesse) 

No No 
 

 

Verifica dichiarazioni sostitutive 
di certificazione o di atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 30 Dalla data di 
presentazione della 
dichiarazione 

No No Rizzi Martina 
Tamanini Paolo 
Zacconi Paolo 
Nei settori di rispettiva 
competenza 

 


