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TABELLA PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
Approvata con deliberazione della Giunta comunale n. 109 dd. 27.08.2018 

 

ASSEGNAZIONE RESPONSABILITÀ DEI PROCEDIMENTI 
AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DEL SERVIZIO 

BIBLIOTECA E ATTIVITÀ CULTURALI. 
 
 
 
 
 
 
 



 
SERVIZIO BIBLIOTECA E ATTIVITÀ CULTURALI 

 
Oggetto Normativa Iniziativa Termine 

finale 
Decorrenza SCIA Silenzio 

assenso 
Responsabile procedimento 

Adempimenti relativi al deposito 
legale delle pubblicazioni 

L.n. 106/2004 
D.P.R. n. 252/2006 

Di ufficio 90 Dalla data di consegna 
delle pubblicazioni o della 

richiesta d’ufficio 

No No Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 

Gestione convenzioni con Enti 
Pubblici 

Regolamento della 
Biblioteca comunale 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della proposta 

No No Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 

Accettazione donazioni, lasciti, 
depositi 

Regolamento della 
Biblioteca comunale 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
dell’offerta di parte 

No No Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 
 

 
PROCEDIMENTI COMUNI A UNA PLURALITA’ DI SERVIZI E UFFICI 

 
Istruttoria a seguito di 
accertamento della non veridicità 
di dichiarazioni sostitutive di 
certificazione o di atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 90 Dalla data di 
accertamento di ufficio 

No No Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 
Accesso documentale L. n. 241/1990 

L.P. n. 23/1992 
Regolamento sul 
procedimento 
amministrativo e sul diritto 
di accesso documentale, 
civico, generalizzato 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 

Accesso generalizzato D.LGS. n. 33/2013 Artt. 5 
e 5-bis L.R. n. 10/2014 
Regolamento sul 
procedimento 
amministrativo e sul diritto 
di accesso documentale, 
civico, generalizzato 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 

Riscontro a segnalazioni del 
Difensore Civico 

L.P. n. 28/1982 Di ufficio 60 Dalla data di ricevimento No No Bolza Francesca 



D.P.Reg. m. 3/L/2005 art. 
33 

della segnalazione Oss Noser Paolo 
 

Riscontro alle richieste di controllo 
del contenuto di dichiarazioni 
sostitutive di certificazione o di 
atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 
Rimborso di somme erroneamente 
versate 

Codice civile Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 
Rimborso depositi cauzionali 
diversi 

Codice civile Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda (nel caso 
di verifiche tecniche 
preliminari al rimborso, 
il termine decorre dalla 
data delle verifiche 
stesse) 

No No 
 

Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 

Verifica dichiarazioni sostitutive di 
certificazione o di atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 30 Dalla data di 
presentazione della 
dichiarazione 

No No Bolza Francesca 
Oss Noser Paolo 

 
 


