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Atto approvato con deliberazione della Giunta comunale n. 109 di data 27.08.2018 



SERVIZIO SEGRETERIA E SERVIZI AL CITTADINO 
 

Oggetto Normativa Iniziativa Termine finale Decorrenza SCIA Silenzio assenso 
Atti di nomina e designazione dei 
rappresentanti del Comune presso enti, 
aziende e istituzioni 

D.P. Reg. n. 3/L/2005 
Art. 26, comma 4 
T.U.LL.RR.O.C. 
Deliberazione Consiglio 
comunale (indirizzi) 

di ufficio 60 dalla data di 
pubblicazione dell'avviso 
di selezione 

No No 
 

Opposizione alle deliberazioni della 
Giunta comunale e del Consiglio 
comunale 

L.R. n. 1/1993 art. 54 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
dell’opposizione 

No No 
 

Esercizio dei diritti dell’interessato Art. 7 d.lgs. n. 196/2003 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Accesso civico D.LGS. n. 33/2013 Art. 5 
L.R. n. 10/2014 
Regolamento sul 
procedimento 
amministrativo e sul 
diritto di accesso 
documentale, civico, 
generalizzato 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concorso pubblico D.P. Reg. n. 2/2005 
Regolamento organico 
del personale dipendente 

Di ufficio 180 Dalla data di 
svolgimento della prima 
prova di concorso o 
dell’eventuale test 
preselettivo. In caso di 
concorso pubblico per 
titoli, dalla data di 
scadenza del termine di 
presentazione delle 
domande di ammissione 
al concorso 

No No 
 

Selezione per assunzione a tempo 
determinato 

D.P. Reg. n. 2/2005 
Regolamento organico 
del personale dipendente 

Di ufficio 180 Dalla data di 
svolgimento della prima 
prova di concorso o 
dell’eventuale test 
preselettivo. In caso di 

No No 
 



concorso pubblico per 
titoli, dalla data di 
scadenza del termine di 
presentazione delle 
domande di ammissione 
al concorso 

Procedure di progressione verticale 
previste dall’ordinamento 
professionale 

D.P. Reg. n. 2/2005 
Regolamento organico 
del personale dipendente 
Ordinamento 
professionale del 
personale dell’area non 
dirigenziale del comparto 
autonomie locali 

Di ufficio 120 Dalla data di 
svolgimento della prima 
prova  

No No 
 

Procedura di mobilità volontaria C.C.P.L. 20 ottobre 2003 Di ufficio 120 Dalla data di scadenza 
del termine di 
presentazione delle 
domande di ammissione 
alla procedura. Qualora 
sia prevista una prova 
selettiva dalla data di 
svolgimento della prova 

No No 
 

Svolgimento di tirocini formativi l. n. 196/1997 
D.M. n. 142/1998 
L.P. n. 19/1983 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda di 
attivazione del tirocinio 

No No 
 

Assegnazione di lavoratori socialmente 
utili 

D.lgs. n. 468/1997 artt. 7 
e 8 

Di ufficio 90 Dalla data di 
comunicazione dei 
nominativi da parte 
dell’Agenzia del Lavoro 

No No 
 

Assegnazione contributi per iniziative 
con finalità socio culturale o per il 
sostegno dell’attività sportiva 

Regolamento per 
l’erogazione di contributi 
e benefici economici a 
soggetti pubblici e privati 

Di parte 60 Il termine decorre dalla 
data di approvazione del 
bilancio di previsione, 
purché le domande siano 
state presentate entro il 
31 ottobre dell’anno 
precedente 

No No 
 



Assegnazione contributi per iniziative 
straordinarie e manifestazioni 

Regolamento per 
l’erogazione di contributi 
e benefici economici a 
soggetti pubblici e privati 

Di parte 45 Dalla data di ricezione 
della domanda 

No No 
 

Rideterminazione e liquidazione saldo 
contributi concessi 

Regolamento per 
l’erogazione di contributi 
e benefici economici a 
soggetti pubblici e privati 

Di parte 150 Dalla data di ricezione 
della domanda di 
liquidazione completa di 
bilancio consuntivo o 
della documentazione 
giustificativa della spesa 

No No 
 

Assegnazione contributi ordinari e 
straordinari ai Vigili del Fuoco 
Volontari 

L.R. n. 24/1954 
D.P.G.P. n. 1-
54/Leg/1992 

Di parte 90 Dalla data di ricezione 
della domanda 

No No 
 

Liquidazione contributi ordinari e 
straordinari ai Vigili del Fuoco 
Volontari 

L.R. n. 24/1954 
D.P.G.P. n. 1-
54/Leg/1992 

Di parte 45 Dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 
 

Assegnazione di sale pubbliche Regolamento per 
l’utilizzo di sale 
pubbliche 

Di parte  30 Dalla data di ricezione 
della domanda 

No No 

Autorizzazione all’utilizzo di spazi 
scolastici in orario extrascolastico 

Regolamento per 
l’utilizzo di sale 
pubbliche 

Di parte  30 Dalla data di ricevimento 
del parere del Dirigente 
scolastico 

No No 

Assegnazione di posto al nido di 
infanzia in sede di approvazione delle 
graduatorie per ingressi in settembre e 
gennaio 

L.P. n. 4/2002 
Regolamento di gestione 
nido di infanzia 
sovracomunale 

Di parte 15 Dalla data di scadenza 
del termine di 
presentazione delle 
domande (30 aprile e 31 
ottobre) 

No No 

Assegnazione di posto al nido di 
infanzia al di fuori delle graduatorie 
per ingressi in settembre e gennaio 

L.P. n. 4/2002 
Regolamento di gestione 
nido di infanzia 
sovracomunale 

Di parte 60 Dalla data di ricezione 
della domanda 

No No 

Concessione di occupazione 
permanente spazi e aree pubbliche 

Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 90 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concessione sede ad associazioni Statuto Di parte 120 dalla data di ricevimento No No 



della domanda  
Altre concessioni di beni pubblici Codice civile 

Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche 

Di parte 90 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Acquisti, alienazioni e permute di beni 
immobili, accettazione di atti di 
liberalità, costituzione di diritti reali 

L.P. n. 23/1990 
L.P. n. 6/2005 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 
Di ufficio 

180 Dalla data di ricevimento 
della domanda/dalla data 
di invio nota da parte 
dell’Amministrazione 

No No 

Assunzione retta di ricovero in casa di 
riposo 

L. n. 328/2000 
Disciplinare per la 
procedura di assunzione 
degli oneri di ricovero in 
casa di riposo di persone 
aventi domicilio di 
soccorso nel Comune di 
Civezzano 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda corredata 
da tutta la 
documentazione 

No No 
 

Patrocinio Regolamento Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione per deroga alla 
somministrazione di superalcolici 
in occasione di manifestazione 

L.P. n. 9/2000 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

       
 

ANAGRAFE LEVA STATO CIVILE ELETTORALE 
 
Attestazione di regolarità del 
soggiorno per cittadini dell’Unione 
Europea 

D.lgs. n. 30/2007 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Attestazione di soggiorno permanente 
per cittadini dell’Unione Europea 

D.lgs. n. 30/2007 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda corredata 
dalla documentazione 
atta a comprovare il 
diritto di soggiorno 
permanente 

No No 



Cambio abitazione D.P.R. n. 223/1989 Di parte 2 Dalla data di ricevimento 
della dichiarazione 
(cambio confermato 
trascorsi 45 giorni dalla 
data della dichiarazione 
senza che sia stata 
effettuata comunicazione 
di requisiti mancanti) 

No Si 

Cancellazione anagrafica per 
irreperibilità al censimento 

D.P.R. n. 223/1989 Di ufficio 30 Dalla data del primo 
accertamento effettuato 
dalla Polizia Municipale 

No No 
 

Cancellazione anagrafica per 
irreperibilità 

D.P.R. n. 223/1989 Di ufficio 90 Trascorsi 365 giorni 
dalla data del primo 
accertamento effettuato 
dalla Polizia Municipale 

No No 
 

Separazione consensuale, richiesta 
congiunta di scioglimento o di 
cessazione degli effetti civili del 
matrimonio e modifica delle 
condizioni di separazione o di divorzio 
innanzi all'ufficiale dello Stato Civile 

L. n. 162/2014 Di parte 90 Dalla data di iscrizione 
nei registri di stato civile 
dell'accordo delle parti di 
volersi separare ovvero 
far cessare gli effetti 
civili del matrimonio o 
ottenerne lo scioglimento 

No No 

Correzione di errori materiali di 
scrittura ex art. 98 D.P.R. n. 396/2000 

D.P.R. n. 396/2000 Di ufficio 30 Dalla data in cui l’errore 
è riscontrato o segnalato 

No No 

Immigrazione da altro Comune o 
dall’estero 

D.P.R. n. 223/1989 Di parte 2 dalla data di ricevimento 
della dichiarazione 
(cambio confermato 
trascorsi 
45 giorni dalla data 
della dichiarazione 
senza che sia stata 
effettuata 
comunicazione di 
requisiti mancanti) 

No Si 
 

Prestazione del giuramento relativo al 
decreto di conferimento della 
cittadinanza italiana 

L. n. 91/1992 Di parte 180 Dalla data di notifica del 
decreto da parte del 
Commissariato del 

No No 



Governo all’interessato 
Rettifica dati anagrafici D.P.R. n. 223/1989 

L. n. 218/1995 
Di parte 30 Dalla data di ricevimento 

della domanda 
No No 

Concessione di sepolture private ex 
novo 

D.P.R. n. 285/1990 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 90 Dalla data in cui si rende 
disponibile un posto, nel 
rispetto della graduatoria 
delle domande 

No No 

Rinnovo concessione in essere D.P.R. n. 285/1990 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Rimborsi per rinunce di sepolture 
private 

Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Autorizzazione per posa lapidi Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 10 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Autorizzazione per prelievo lapidi Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 10 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Autorizzazione a trasporti fuori dal 
territorio comunale 

D.P.R. n. 285/1990 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 1 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Autorizzazione a trasporti all’estero 
per stati aderenti alla Convenzione di 
Berlino 

D.P.R. n. 285/1990 
D.P.R. n. 5-
112/Leg/2008 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 3 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Autorizzazione a trasporti all’estero 
per stati non aderenti alla Convenzione 
di Berlino 

D.P.R. n. 285/1990 
D.P.R. n. 5-
112/Leg/2008 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 3 Dalla data di rilascio del 
nulla osta da parte del 
Consolato 

No No 

Autorizzazione alla cremazione D.P.R. n. 285/1990 
L. n. 130/2001 
L.P. n. 7/2008 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 3 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Autorizzazione alla conservazione 
delle ceneri in abitazione 

L. n. 130/2001 
L.P. n. 7/2008 
 

Di parte 3 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Autorizzazione alla dispersione in L. n. 130/2001 Di parte 3 Dalla data di ricevimento No No 



natura delle ceneri L.P. n. 7/2008 
 

della domanda 

Permesso di seppellimento per decessi 
per cause naturali 

D.P.R. n. 285/1990 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 2 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Permesso di seppellimento per decessi 
per cause di morte violenta 

D.P.R. n. 285/1990 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di parte 2 Dalla data del nulla osta 
dell’Autorità Giudiziaria 

No No 

Avvisi di esumazione ordinaria D.P.R. n. 285/1990 
Regolamento comunale 
di polizia mortuaria 

Di ufficio 90 Dalla data di avvio 
dell’operazione di 
esumazione 

No No 

 
POLIZIA MUNICIPALE 

 
Oggetto Normativa Iniziativa Termine finale Decorrenza SCIA Silenzio assenso 

Concessione di occupazione di suolo 
pubblico per propaganda elettorale o 
referendaria nei 30 giorni antecedenti 
la data della consultazione 

D.LGS. n. 507/1993 
D.LGS. n. 446/1997 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 15 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione di accesso e/o sosta 
nella ZTL 

D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 495/1992 

Di parte 15 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione per la circolazione e 
sosta di veicoli a servizio di persone 
invalide (contrassegno invalidi) 

D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 495/1992 
L. n. 104/1992 
D.P.R. n. 503/1996 
D.P.R. n. 151/2012 

Di parte 15 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione all’installazione mezzi 
di pubblicità temporanea 

D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 495/1992 

Di parte 30 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione per pubblicità fonica D.lgs. n. 285/1992 
L. n. 130/1975 art. 7 
D.P.R. n. 610/1996 art. 
49, comma 4 
Regolamento per 
l’applicazione imposta 

Di parte 30 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 



sulla pubblicità e per 
l’effettuazione del 
servizio delle pubbliche 
affissioni 

Concessione di occupazione di suolo 
pubblico per: 
- traslochi 
- raccolte firme (esclusi periodi 
elettorali) 
- piccole manutenzioni 
- deposito materiali 

D.lgs. n. 285/1992 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 30 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concessione di occupazione di suolo 
pubblico per: 
- avvenimenti e manifestazioni di 
carattere sociale, culturale, religioso, 
sportivo, politico, assistenziale, 
ricreativo 

D.lgs. n. 285/1992 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 30 dalla data di ricevimento 
di tutti gli elementi 
necessari per l’istruttoria 
della domanda 

No No 
 

Concessione di occupazione 
temporanea di suolo pubblico per 
esercizi ed attività commerciali 

D.lgs. n. 285/1992 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 60 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concessione di occupazione di suolo 
pubblico per attrazioni isolate o circhi 

R.D. n. 773/1931 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 80 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concessione di occupazione 
temporanea di suolo pubblico per 
cantieri e lavori 

D.lgs. n. 285/1992 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 60 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione/nulla osta per 
avvenimenti, competizioni o gare di 
carattere sportivo 

D.lgs. n. 285/1992 art. 9 
 

di parte 60 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Rilascio prospetti e informazioni Regolamento di di parte 30 dalla data di ricevimento No No 



relativi alla situazione debitoria di 
coloro che sono assoggettati al 
pagamento del canone per 
l’occupazione di spazi ed aree 
pubbliche e del canone di posteggio su 
aree di mercato 

applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

della domanda  

Autorizzazione di transiti eccezionali D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 494/1992 
Regolamento per 
l’applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi e aree pubbliche 

Di parte 30 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione di transiti in deroga D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 494/1992 
Regolamento per 
l’applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi e aree pubbliche 

Di parte 60 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione all’installazione di 
specchi parabolici 

D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 494/1992 
Regolamento per 
l’applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi e aree pubbliche 

Di parte 30 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concessione per l’apertura di passi 
carrai 

D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 494/1992 
Regolamento per 
l’applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi e aree pubbliche 

Di parte 60 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Ordinanze per limitazione di traffico D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 494/1992 
Regolamento per 
l’applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi e aree pubbliche 

Di parte 30 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 



Autorizzazione all’installazione di 
tabelle segnaletiche 

D.lgs. n. 285/1992 
D.P.R. n. 494/1992 
Regolamento per 
l’applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi e aree pubbliche 

Di parte 30 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione allo scarico D.lgs. n. 152/2006 
D.P.P. n. 1-41/Leg/1987 
D.P.G.P. n. 1-
99/Leg/2002 

Di parte 60 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concessione di occupazione 
temporanea di suolo pubblico nei 
mercati saltuari (spuntisti) 

L.P. n. 17/2010 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche 

Di parte Il rilascio della 
concessione è 

contestuale allo 
svolgimento del 

mercato saltuario, 
nel rispetto della 

graduatoria 
formata per il 

mercato saltuario 
stesso 

 No No 
 

       
 

SERVIZIO STRUTTURE E TERRITORIO 
 

Oggetto Normativa Iniziativa Termine finale Decorrenza SCIA Silenzio assenso 
Cessioni del credito relative a LL.PP. Art. 1264 c.c. 

D.lgs. n. 50/2016 art. 106 
comma 13 
 

Di parte 15 dalla data di notifica 
della cessione del credito 

No No 
 

Cessioni del credito relative a 
prestazioni di servizi e forniture 

Art. 1264 c.c.  
 

Di parte 30 dalla data di notifica 
della cessione del credito 

No No 
 

Autorizzazione alla costruzione e 
all’esercizio di discariche di rifiuti 
inerti 

D.lgs. n. 36/2003 
D.P.G.P. n. 1-
41/Leg/1987 
D.P.P. n. 14-
44/Leg/2005 

Di parte 210 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 



Espressione parere in merito 
all’idoneità delle opere di 
urbanizzazione primaria 

D.lgs. n. 285/1992 
L.P. n. 15/2015 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della richiesta di parere 

No No 

Riconoscimento di aumento dei canoni 
di locazione per locazioni passive su 
base ISTAT 

Codice civile 
L. n. 392/1978 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 

Estensione di garanzia assicurativa Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di parte 
Di ufficio 

90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Cessazione posizioni assicurative Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di parte 
Di ufficio 

90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Risarcimento danni in conseguenza di 
sinistri 

Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di parte 
 

180 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Recupero di danni da terzi Codice civile 
d.lgs. n. 209/2005 

Di ufficio 180 Dalla data di ricevimento 
della segnalazione da 
Ufficio Tecnico o da 
Polizia Municipale 

No No 

Procedure espropriative L.P. n. 6/1993 Di ufficio 210 Dalla data di avvio della 
procedura espropriativa 
(rende noto) 

  

Procedure di gara ad evidenza 
pubblica per l’affidamento di opere o 
LL.PP., pubbliche forniture, pubblici 
servizi 

D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 23/1990 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di ufficio 180 Dalla data di inoltro della 
lettera di invito sino 
all’aggiudicazione 
definitiva. Si aggiungono 
120 giorni nel caso in cui 
si debba procedere alla 
valutazione delle offerte 
anomale in 
contraddittorio con le 
imprese interessate 

No No 

Procedure di gara ufficiosa/confronto 
concorrenziale per l’affidamento di 
opere o LL.PP., pubbliche forniture, 
pubblici servizi in appalto o in 
economia 

D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 23/1990 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di ufficio 180 Dalla data di 
pubblicazione del bando 
(per procedure di 
evidenza pubblica) o 
dalla data di inoltro della 
lettera di invito (per le 
procedure di gara 
informali) 

No No 



Autorizzazione al subappalto D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda e della 
documentazione 
prescritta per legge 

No Si 
 

Cessioni di azienda, modificazioni 
societarie o altre fattispecie analoghe 
relative a controparti contrattuali in 
materia di LL.PP. 

D.lg. n. 50/2016 
L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 

Istruttoria a seguito di accertamento 
della non veridicità di dichiarazioni 
sostitutive di certificazione o di atto 
notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 90 Dalla data di 
accertamento di ufficio 

No No 

Anticipazione corrispettivo d’appalto L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 

Pagamenti in acconto  L.P. n. 26/1993 
L.P. n. 2/2016 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 

 
SERVIZIO FINANZIARIO 

 
Oggetto Normativa Iniziativa Termine finale Decorrenza SCIA Silenzio assenso 

Rimborso di somme non dovute 
versate per il servizio di ristorazione 
nelle scuole dell’infanzia 

Codice civile Di parte 60 Dalla data di scadenza 
del termine semestrale di 
presentazione delle 
domande (30 giugno e 31 
dicembre di ogni anno) 

No No 

Recupero morosità Regolamento di 
contabilità 

Di ufficio 180 Dalla data di scadenza 
del termine per il 
pagamento 

No No 

 
SERVIZIO ENTRATE E SERVIZI ALLE IMPRESE 

 
Oggetto Normativa Iniziativa Termine finale Decorrenza SCIA Silenzio assenso 

Canone per l’occupazione di spazi e 
aree pubbliche: adozione 
provvedimento di rimborso di somme 
versate e non dovute 

Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche 

di parte 90 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Imposta comunale sugli immobili – 
Imposta Municipale Propria – Tributo 

l. n. 296/2006 Di ufficio Entro il 31 
dicembre del 

 No No 
 



per i servizi indivisibili: accertamento 
per omesso, parziale o tardivo 
versamento 

quinto anno 
successivo a 

quello in cui il 
versamento è 

stato o avrebbe 
dovuto essere 

effettuato 
Imposta comunale sugli immobili – 
Imposta Municipale Propria – Tributo 
per i servizi indivisibili: rimborso 
somme versate e non dovute 

l. n. 296/2006 Di parte 180 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Imposta comunale sugli immobili – 
Imposta Municipale Propria – Tributo 
per i servizi indivisibili – Imposta 
immobiliare semplice – Riscossione 
coattiva: notifica di titolo esecutivo 

l. n. 296/2006 
d.lgs. n. 504/1992 
D.L. n. 201/2011 
l. n. 147/2013 
L.P. n. 1/2014 
L.P. n. 14/2014 

Di ufficio Entro il 31 
dicembre del 
terzo anno 

successivo a 
quello in cui 

l’accertamento è 
divenuto 
definitivo 

 No No 
 

Partecipazione all’accertamento dei 
redditi delle persone fisiche. 
Espressione parere 

D.P.R. n. 600/1973 Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della proposta di 
accertamento 

No No 
 

Imposta immobiliare semplice: 
accertamento per omesso, parziale o 
tardivo versamento 

L.P. n. 14/2014 art. 10 
comma 1 

Di ufficio Entro il 31 
dicembre del 
quinto anno 
successivo a 

quello in cui il 
versamento è 

stato o avrebbe 
dovuto essere 

effettuato 

 No No 
 

Imposta immobiliare semplice: 
rimborso di somme versate e non 
dovute 

L.P. n. 14/2014 art. 10 
comma 9 

Di parte 120 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

PUBBLICI ESERCIZI       
Licenza per aperture, trasferimento e 
ampliamento di sala giochi 

R.D. n. 773/1931 
L.P. n. 9/2000 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 



Licenza per l’esercizio di scommesse R.D. n. 773/1931 
L.P. n. 9/2000 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Licenza per distribuzione e noleggio 
di apparecchi da gioco 

R.D. n. 773/1931 
L.P. n. 9/2000 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Controllo SCIA per pubblici esercizi L.P. n. 9/2000 
L.P. n. 10/2001 
L.P. n. 7/2002 

Di ufficio 60 Dalla data di ricevimento 
della SCIA 

Si 
 

No 
 

COMMERCIO IN SEDE FISSA       
Permesso temporaneo di attività di 
vendita al dettaglio negli spazi comuni 
dei centri commerciali 

L.P. n. 17/2010 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Controllo SCIA per commercio in 
sede fissa 

L.P. n. 17/2010 Di ufficio 60 Dalla data di ricevimento 
della SCIA 

Si 
 

No 
 

COMMERCIO SU SUOLO 
PUBBLICO 

      

Autorizzazione/concessione per 
esercizio del commercio su area 
pubblica (mercati, posteggi isolati, 
mercati saltuari) 

L.P. n. 17/2010 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Subingresso in 
autorizzazione/concessione per 
esercizio del commercio su area 
pubblica 

L.P. n. 17/2010 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Concessione di occupazione 
temporanea su suolo pubblico in 
occasione di manifestazioni varie 
(vendite temporanee) 

L.P. n. 17/2010 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche 

Di parte 30 Dalla data di scadenza 
del termine di 
presentazione delle 
domande 

No No 
 

Autorizzazione/concessione 
all’estensione /variazione di settore 
merceologico per il commercio su 
area pubblica mediante posteggio 

L.P. n. 17/2010 
Regolamento per il 
commercio su aree 
pubbliche 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione/concessione di 
modifica della dimensione o 
ubicazione del posteggio 

L.P. n. 17/2010 
Regolamento per il 
commercio su aree 

Di parte 60 Dalla data di scadenza 
del termine di 
presentazione delle 

No No 
 



pubbliche domande 
Autorizzazione mercato tipico locale L.P. n. 17/2010 Di parte 60 Dalla data di ricevimento 

della domanda 
No No 

 
Controllo SCIA per commercio su 
area pubblica 

L.P. n. 17/2010 
Regolamento per il 
commercio su aree 
pubbliche 

Di ufficio 60 Dalla data di ricevimento 
della SCIA 

Si 
 

No 
 

Rilascio tesserino hobbista L.P. n. 17/2010 
Regolamento per il 
commercio su aree 
pubbliche 

Di parte 15 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

ARTIGIANATO E TRASPORTI       
Autorizzazione noleggio con 
conducente 

L. n. 21/1992 
Regolamento per il 
servizio di trasporto 
pubblico non di linea 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Subingresso autorizzazione noleggio 
con conducente 

L. n. 21/1992 
Regolamento per il 
servizio di trasporto 
pubblico non di linea 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione per sostituzione 
autovettura taxi e 
autovettura/autoveicolo noleggio con 
conducente 

L. n. 21/1992 
Regolamento per il 
servizio di trasporto 
pubblico non di linea 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Controllo SCIA per artigianato e 
trasporti 

L. n. 174/2005 
L. n. 1/1990 
D.P.R. n. 480/2001 
D.p.R. n. 481/2001 
L. n. 248/2006 
L. n. 84/2006 

Di ufficio 60 Dalla data di ricevimento 
della SCIA 

Si 
 

No 
 

Pareri preventivi di natura urbanistico-
commerciale 

L.P. n. 23/1992 Di parte 45 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

 
BIBLIOTECA 

 
Oggetto Normativa Iniziativa Termine finale Decorrenza SCIA Silenzio assenso 



Adempimenti relativi al deposito 
legale delle pubblicazioni 

L. n. 106/2004 
D.P.R. n. 252/2006 

Di ufficio 90 Dalla data di consegna 
delle pubblicazioni o 
della richiesta d’ufficio 

No No 
 

Gestione convenzioni con Enti 
Pubblici 

Regolamento della 
Biblioteca comunale 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della proposta 

No No 
 

Accettazione donazioni, lasciti, 
depositi 

Regolamento della 
Biblioteca comunale 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
dell’offerta di parte 

No No 

 
UFFICIO EDILIZIA PRIVATA E URBANISTICA 

 
Oggetto Normativa Iniziativa Termine finale Decorrenza SCIA Silenzio assenso 

Approvazione/autorizzazione di 
documenti progettuali inerenti la 
bonifica di siti con estensione areale 
inferiore all’ettaro – Piano della 
caratterizzazione 

D.lgs. n. 152/2006 art. 
242 
D.P.G.P. n. 1-
41/Leg/1987 art. 77 bis 

di parte 120 dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 
 

Approvazione/autorizzazione di 
documenti progettuali inerenti la 
bonifica di siti con estensione areale 
inferiore all’ettaro – Analisi di rischio 
specifica 

D.lgs. n. 152/2006 art. 
242 
D.P.G.P. n. 1-
41/Leg/1987 art. 77 bis 

di parte 120 dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 
 

Approvazione/autorizzazione di 
documenti progettuali inerenti la 
bonifica di siti con estensione areale 
inferiore all’ettaro – Progetto operativo 
di bonifica o di messa in sicurezza 
operativa o permanente 

D.lgs. n. 152/2006 art. 
242 
D.P.G.P. n. 1-
41/Leg/1987 art. 77 bis 

di parte 120 dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 
 

Approvazione/autorizzazione di 
documenti progettuali inerenti la 
bonifica di siti con estensione areale 
inferiore all’ettaro – Progetto di 
bonifica secondo la procedura 
semplificata ex art. 249 del d.lgs. n. 
152/2006 

D.lgs. n. 152/2006 art. 
249 
D.P.G.P. n. 1-
41/Leg/1987 art. 77 bis 

di parte 120 dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 
 

Approvazione/autorizzazione di 
documenti progettuali inerenti la 

D.M. n. 31/2015 
D.lgs. n. 152/2006 art. 

di parte 120 dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 
 



bonifica dei punti vendita carburanti – 
Progetto unico di messa in sicurezza e 
bonifica 

242 
D.P.G.P. n. 1-
41/Leg/1987 art. 77 bis 

Concessione di occupazione 
permanente di suolo pubblico con 
impianti pubblicitari 

L.P. n. 15/2015 
Regolamento di 
applicazione del canone 
per l’occupazione di 
spazi ed aree pubbliche  

di parte 90 dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Voltura permesso di costruire L.P. n. 15/2015 Di parte 45 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Permesso di costruire convenzionato  L.P. n. 15/2015 art. 84 Di parte 120 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Esenzione contributo di costruzione L.P. n. 15/2015 art. 90 Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Permesso di costruire convenzionato 
ex art. 112 (edificazione nelle aree 
destinate all’agricoltura) 

L.P. n. 15/2015 Di parte 120 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Permesso di costruire convenzionato 
ex art. 117 (interventi in aree destinate 
a insediamenti produttivi nel settore 
secondario) 

L.P. n. 15/2015 Di parte 120 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Permesso di costruire in deroga L.P. n. 15/2015 Di parte 180 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No no 
 

Permesso di costruire ordinario L.P. n. 15/2015 art. 82 e 
ss. 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No si 
 

Permesso di costruire per progetti di 
particolare complessità e rilevanza 

L.P. n. 15/2015 art. 82 
comma 1 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No si 
 

Permesso di costruire ex art. 82 
comma 4  

L.P. n. 15/2015  Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No si 
 

Controllo SCIA in materia edilizia L.P. n. 15/2015 art. 86 Di ufficio 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

Si no 

Permesso di costruire in sanatoria L.P. n. 15/2015 art. 69 
L.P. n. 1/2008 art. 135 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Regolarizzazione opere abusive L.P. n. 15/2015 art. 69 
L.P. n. 1/2008 artt. 128 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 



comma 8 e 129 commi 5 
e 6 

Rimborso contributo di costruzione L.P. n. 15/2015 Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Certificazione agibilità L.P. n. 15/2015 Di parte 60 Dalla data di 
presentazione della 
certificazione e della 
documentazione prevista 
ai commi 2 e 3 dell’art. 
93 della L.P. n. 15/2015 

No si 
 

Certificazione idoneità alloggio D.lgs. n. 286/1998 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Pareri di conformità per opere 
pubbliche del Comune 

L.P. n. 15/2015 art. 95 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Pareri di conformità per opere 
pubbliche  

L.P. n. 15/2015 artt. 94 e 
95 

Di parte 45 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Deroga per opere pubbliche del 
Comune 

L.P. n. 15/2015 art. 97 
comma 2 

Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Parere per opere pubbliche in deroga 
altri enti 

L.P. n. 15/2015 art. 97 
comma 1 

Di parte 45 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione impianti pubblicitari 
permanenti 

D.P.R. n. 495/1992 Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazione per insegne 
pubblicitarie 

 Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Autorizzazioni paesaggistiche di 
competenza del Sindaco (comprese 
varianti) 

L.P. n. 15/2015 art. 64  Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Rilascio pareri CEC per pannelli 
solari/fotovoltaici 

L.P. n. 1/2008 
D.P.P. n. 18-
50/Leg/2010 art. 32 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Rilascio dichiarazioni, certificazioni, 
attestazioni varie in materia 
urbanistico-edilizia 

L.P. n. 23/1992 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Pareri preventivi su progetti edilizi e 
altre richieste di chiarimenti su 

L.P. n. 23/1992 Di parte 90 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 



specifici problemi urbanistico-edilizi 
Parere preventivo all’autorizzazione 
paesaggistica 

L.P. n. 15/2015 art. 64 e 
67 

Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Piani attuativi e piani guida di 
iniziativa privata 

L.P. n. 15/2015 
D.P.P. 18-50/Reg/2010 
art. 14 

Di parte 180 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Piani attuativi e piani guida di 
iniziativa pubblica 

L.P. n. 15/2015 Di ufficio 180 Dalla data di avvio del 
procedimento 

No No 

Varianti al P.R.G. ex art. 39 comma 1 L.P. n. 15/2015 Di parte 
Di ufficio 

220 Dalla data di ricevimento 
della domanda o di 
presentazione del piano 
attuativo; dalla data di 
avvio del procedimento 

No No 

Varianti al P.R.G. ex art. 39 comma 2 L.P. n. 15/2015 Di parte 
Di ufficio 

110 Dalla data di ricevimento 
della domanda; dalla data 
di avvio del 
procedimento 

No No 

Pareri preventivi su piani attuativi L.P. n. 23/1992 Di parte 120 Dalla data di ricevimento 
della documentazione 

No No 

Rilascio certificati di destinazione 
urbanistica 

D.P.R. n. 380/2001 art. 
30 

Di parte 
Di ufficio 

30 
10 

Dalla data di ricevimento 
della domanda/richiesta 

No No 

 
PROCEDIMENTI COMUNI A UNA PLURALITA’ DI SERVIZI E UFFICI 

 
Istruttoria a seguito di accertamento 
della non veridicità di dichiarazioni 
sostitutive di certificazione o di atto 
notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 90 Dalla data di 
accertamento di ufficio 

No No 

Accesso documentale L. n. 241/1990 
L.P. n. 23/1992 
Regolamento sul 
procedimento 
amministrativo e sul 
diritto di accesso 
documentale, civico, 
generalizzato 

Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 

Accesso generalizzato D.LGS. n. 33/2013 Artt. Di parte 30 Dalla data di ricevimento No No 



5 e 5bis L.R. n. 10/2014 
Regolamento sul 
procedimento 
amministrativo e sul 
diritto di accesso 
documentale, civico, 
generalizzato 

della domanda 

Riscontro a segnalazioni del Difensore 
Civico 

L.P. n. 28/1982 
D.P. Reg. m. 3/L/2005 
art. 33 

Di ufficio 60 Dalla data di ricevimento 
della segnalazione 

No No 

Riscontro alle richieste di controllo 
del contenuto di dichiarazioni 
sostitutive di certificazione o di atto 
notorio 

D.P.R. n. 445/2000 Di parte 30 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Rimborso di somme erroneamente 
versate 

Codice civile Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda 

No No 
 

Rimborso depositi cauzionali diversi Codice civile Di parte 60 Dalla data di ricevimento 
della domanda (nel caso 
di verifiche tecniche 
preliminari al rimborso, 
il termine decorre dalla 
data delle verifiche 
stesse) 

No No 
 

Verifica dichiarazioni sostitutive di 
certificazione o di atto notorio 

D.P.R. n. 445/2000 
L.P. n. 23/1992 

Di ufficio 30 Dalla data di 
presentazione della 
dichiarazione 

No No 

 


